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UPUTSTVO ZA IZRADU STRUČNOG PROJEKTA

Studenti prve godine stručnog studija prema nastavnom planu 2008/2009.  mogu izabrati izradu stručnog projekta. Studenti koji su izabrali stručni projekat biraju temu koja mora biti direktno vezana za primjer iz prakse a odobrava se u konsultaciji sa predmetnim nastavnikom koji je zadužen za koordinaciju ovih aktivnosti. 
Tema stručnog projekta mora biti vezana za jedan od navedenih predmeta: Osnovi ekonomije, Osnovi informatike, Ekonomika preduzeća i Osnovi poslovnog prava. 
Projekat može sadržavati: business plan, marketing plan, strateški plan, finansijski plan, organizacijsko restruktuiranje, projekat  reinženjeringa poslovnih procesa, uvođenje novog proizvoda-usluge, aspekte razvoja poslovnih informacijskih sistema, poslovne integracije, akvizicije i sl. 
Na kraju II semestra, studenti prezentiraju projekte pred predmetnim nastavnicima. Predmetni nastavnik vrednuje stručni projekat ocjenom od pet (5) do deset (10). 
Dodjeljenu ocjenu nastavnik upisuje u prijavu i upisnicu, sačinjava izvještaj o obavljenom ispitu, te prijavu, izvještaj i jedan primjerak stručnog projekta dostavlja studentskoj službi. Drugi primjerak stručnog projekta, nastavnik zadržava u svojoj dokumentaciji.
Primjer urađenog stručnog projekta studenti mogu pogledati u studentskoj službi Fakulteta.
Vodič za pisanje stručnog projekta
Stručni projekat je integralni dio studija FPM i kroz ranije definirane elemente je u potpunosti jasno pojmovno određen. S ciljem pojednostavljena procesa vezanog za pisanje stručnog projekta u narednom dijelu se daju kratke upute o pisanju izvještaja stručnog projekta. 

Obavezni elementi izvještaja 
Izvještaj stručnog projekta sastoji se od tri osnovna segmenta, što znači da navedeni izvještaj treba pratiti slijedeću metodologiju rada: 

1. osnovni teorijski pojmovi koji će biti korišteni u izvještaju 

2. predstavljanje organizacije u kojoj je rađen stručni projekat
3. razrada projekta 

Glavni fokus izvještaja treba biti usmjeren na treći dio, koji se odnosi na izradu samog projekta. Preporučuje se da ovaj dio bude analitički postavljen, tj. da posmatra tretirane oblasti kroz povezivanje akademskih znanja sa vještinama i praktičnim iskustvom. 

Faze izrade izvještaja 
Faza odabira teme i predmeta izvještaja 
Izbor teme i predmeta izvještaja je veoma značajan za pisanje izvještaja. Preporučuje se koncentriranje na jedan specifičan aspekt ili problem. Predmetni nastavnik može pomoći u odabiru teme. Nakon izbora teme, student planira istraživanje.
Faza pisanja izvještaja 
Nakon prikupljanja određenog broja informacija i planiranja dijelova izvještaja, polaznik pristupa pisanju izvještaja. 

Polaznici trebaju pisati jednostavne rečenice. Polaznici možda mogu prepisati kompletne paragrafe ili sekcije iz svojih bilješki, ali najvažnije je da to rezultira jednim lako čitljivim i logičnim izvještajem. Kvalitet izvještaja se, između ostalog, temelji i na gramatičkoj i pravopisnoj korektnosti. 

Struktura izvještaja 
Struktura izvještaja predstavlja specifične zahtjeve vezane za format i potrebne dijelove. Nema strogih pravila vezanih za dužinu ili specifični format teksta. Struktura izvještaja treba odgovarati u najvećoj mogućoj mjeri prirodi projekta. Standardni izvještaj sastoji se od tri osnovna dijela: preliminarni-uvodni dio, glavni dio i liste referenci – dokumenti korišteni tokom izrade izvještaja. 

Uvodni dio 
Uvodni dio treba uključivati: 

1. Naslovnu stranu; Naslovna strana uvodi čitaoca u izvještaj putem razumijevanja i praćenja informacija: naslov izvještaja, ime nastavnika, datum izvještaja, ime polaznika, broj indeksa polaznika, e-mail adresa, godina kao i naziv univerziteta i fakulteta.
 
2. Odobrenje i zahvalnicu; Slijedeća stranica obično sadrži zahvale ljudima zaslužnim za pomoć polaznicima. Također sadrži i izjavu o odobrenju, u kojoj se navodi da je izvještaj napisan samostalno i korišten isključivo od strane studenta. 

3. Sažetak; Sažetak je najvažniji dio, koji sumira glavninu izvještaja, značajnije dijelove, razloge odabira teme, te glavne zaključke i preporuke. Ovaj dio pomaže nastavniku u razumijevanju informacija unutar izvještaja, bez čitanja cijelog teksta. 

4. Sadržaj; naslovi i podnaslovi trebaju biti organizirani uz pomoć brojčanih oznaka i čine sadržaj. 

Glavni dio 
Glavni tekst treba sadržavati: 

1. Uvod; definira temu izvještaja tako da čitalac bude pripremljen za tekst koji slijedi. Informacije koje se tiču poslovne tajne ne bi trebale biti predmet izvještaja. U uvodu treba odgovoriti na pitanja. “Šta je to specifični zadatak izvještaja?” Ovdje treba dati jasne smjernice i ciljeve izvještaja. 

2. Glavni dio; najduži je dio izvještaja. Cilj ovog dijela je razviti temu i ispitati probleme koji su naznačeni kao važni. Iako su svi izvještaji specifični i različiti postoje neki elementi koji se mogu odrediti kao zajednički kako slijedi: opis metoda prikupljanja podataka, sumiranje podataka i na kraju diskusija interpretiranih podataka. 

3. Zaključci i preporuke; imaju različita značenja. Zaključci su izvedeni iz glavnog istraživačkog dijela i ne uvode nove činjenice. Mogu predstavljati izjave veličine dva ili tri paragrafa. Zaključcima se daju odgovori na specifično postavljena pitanja u uvodu ili zaključci o tome kako ciljevi postavljeni u uvodu mogu biti dostignuti. 

Lista referenci (literatura) 
Referentni materijal treba sadržavati slijedeće elemente: 

- Reference; predstavljaju informaciju koja je potrebna čitaocu pri prepoznavanju i lociranju korištenog izvora. Polaznik mora navesti izvore svih korištenih informacija i ideja (citiranih ili parafraziranih u radu) koje pripadaju drugim autorima. 

Rječnik; je potreban samo ukoliko se koriste specifični izrazi, matematički simboli ili profesionalni rječnik. Ukoliko se koriste specifični izrazi samo u kontekstu neke situacije dobro ih je pojasniti u samom tekstu. 

Nomenklatura; predhodno pravilo vrijedi i za nomenklaturu. Potrebno ju je uvrstiti u izvještaj samo ukoliko je korišten veliki broj simbola ili brojeva. 

Evaluacija izvještaja 
Predmetni nastavnik evaluira izvještaj, poklanjajući posebnu pažnju načinu pisanja i navođenju korištene literature. Izvještaj sa gramatičkim i pravopisnim greškama automatski se ocjenjuju kao nezadovoljavajući. 
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NASLOV IZVJEŠTAJA 
Izvještaj sačinio: 

Ime i prezime polaznika: 

Broj indeksa polaznika: 

E mail adresa polaznika: 

Pripremljeno u okviru kompanije ili dijela kompanije: 

Mentor: 

Mostar, juli-avgust, 2009, 

Prilog B 
PREDMET: IZJAVA 
Ovaj izvještaj sam originalno napisao/la ja tako da niko ranije nije ostvario nikakvu korist u nekoj drugoj instituciji na osnovu istog. 

Zahvaljujem mentoru/predmetnom nastavniku (ime i prezime mentora ......................……) koji mi je obezbjedio podršku kroz proces izrade stručnog projekta

Potpis polaznika: 

…………….….. 

� Primjer se daje u prilogu A


� Primjer se daje u prilogu B
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